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Comment mieux utiliser GOOGLE.

Sensibilisation au numérique, outil de compétitivité de votre entreprise.

Google
Apps for Work

Programme

Date : 3 mai 2021
Tarif : 259 euros net

Sécuriser Internet :

Différence entre Antivirus, antimalware, firewall.
Démarrer avec GOOGLE :

Mieux utiliser les recherches sur google et gagner du temps,
Vue d’ensemble des différentes offres proposées par Google,
Comparatif avec les applications bureautiques traditionnelles,
Utilisation du navigateur Chrome et partage imprimante.
Pratiquer GMAIL, GOOGLE AGENDA :

Accéder a sa messagerie,

Classer ses mails dans des libellés,

Import d’autre messagerie,

Accédez a votre agenda en déplacement,

Exploiter et partager un ou plusieurs agendas.

Créer et gérer ses documents avec Google drive :

Créer et modifier un document avec Google document,
Classer ses documents dans des collections,

Partager un document, une collection,

Informer par mail les collaborateurs d’un document partagé,
Importer des documents crées avec d’autres applications,
Télécharger des documents.

Vos photos et Google :

Toutes vos photos stockées au méme endroit,

Toutes vos photos sont conservées en un lieu sdr.

Outils Android :

Utiliser Google Keep pour créer et partager rapidement des
notes et travailler avec d’autres utilisateurs,

Numériser des documents papier avec Drive.

A votre écoute:

Audrey Signorelli - Conseillere Formation
Contact : formation@capeb10.fr - 03 25 76 27 80
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PARTICIPANTS

Bulletin a retourner a CAPEB AUBE, accompagné
d’un chéque a I'ordre d’AFOLOR.

Nom

Prénom

Statut : Chef

, . , Dépend de : FAFCEA,
d’entreprise, Gérant-

Constructys —11/+11,

salarié, Salarié,
Autre

Conjoint

NON SALARIE(es) : Nouvelles régles de prise en charge pour la formation des GERANTS et CONJOINT(es)
Collaborateurs(trices) NON salarié(es) : 50h maxi de formation pour I’'année 2020 a 15€/heure. Fournir une
attestation URSSAF lors de I'inscription d’'un CHEF D’ENTREPRISE.

O Je certifie ne pas avoir suivi d’heures de formation depuis le début de I'année (50 heures max).

O Je joins une attestation URSSAF justifiant du paiement de la contribution formation.

SALARIE(es) : Prise en charge des formations a hauteur de 30€/heure pour toutes les formations éligibles

dans la limite du budget annuel de I'entreprise (consultez Constructys). + indemnisation des salaires.

0O J'ai déja crée mon Compte E-GESTION Constructys :

Mes codes d’acces sont

Cachet de I’entreprise et signature
Date : / /




