OUS
CAP’
JURIDIQUE

PRESTATIONS

PRESTATIONS SOCIALES

Rédaction d'un contrat de travail Rédaction d'actes

Reglement intérieur (+ 10 salariés) Rédactions, courriers Direccte + Prud’hommes + information des salariés
Reglement intérieur (-10 salariés) Rédaction, courriers Direccte + Prud’hommes + information des salariés
Rupture conventionnelle Préparation, rédaction convocation, rédaction formulaire, courrier a la Direccte

RDV, convocation a entretien préalable, préparation stratégique de I'entreprise et notification

Licenciement N ;
cencieme de licenciement

RECOUVREMENT DE CREANCE

Rédaction de la mise en demeure, rédaction formulaire d'injonction de payer, courrier de transmission a

Pack injonction de payer e = P - . . ;
) pay I'huissier pour signification et exécution, suivi du titre exécutoire et du recouvrement

SECRETARIAT JURIDIQUE

Approbation des comptes PV AGOA, rapport spécial, rapport de gestion, dépot des comptes au Greffe
Transfert de siege M2, PV AGE, modification des statuts, dépot au Greffe
Augmentation de capital M2, PV AGE, modification des statuts, notification aux impéts, dépot au Greffe

CONSTITUTION

Constitution (EURL, SARL, SA, SAS) Statuts, MO, domiciliation, annonce légale, dépét au Greffe

0254785013 - contact@capeb41.fr




