(Sur papier en-tête de l’entreprise)


(Nom de la société)

(Préciser adresse)

Madame/Monsieur (Prénom, Nom)

(Préciser adresse)

A (préciser lieu), le (préciser date)
Par lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Rendez-vous de liaison et visite médicale de préreprise
Chère Madame/Cher Monsieur,

Vous êtes absent(e) de notre entreprise depuis le (préciser), soit depuis plus de 30 jours.

En application des dispositions de l’article L. 4624-2-4 du Code du travail, nous vous informons que vous pouvez bénéficier d’une visite de préreprise auprès du médecin du travail. 
Il s’agit d’une visite facultative, vous n’avez pas d’obligation d’en demander l’organisation.

Cette visite a pour but de permettre au médecin du travail d’envisager des aménagements et adaptations du poste du travail, des préconisations de reclassement et des formations professionnelles ayant comme finalité de faciliter votre reclassement ou votre réorientation professionnelle.
Si vous souhaitez bénéficier de cette visite facultative, nous vous invitons à vous rapprocher du service de prévention et de santé au travail (SPST), dont les coordonnées sont les suivantes : (préciser l’adresse le numéro de téléphone du service médical de rattachement).

Vous pouvez également vous rapprocher de votre médecin traitant pour qu’il prenne l’initiative de demander au SPST l’organisation d’une visite de préreprise.

Nous vous informons également que vous avez la possibilité de nous demander l’organisation d’un rendez-vous de liaison, conformément aux dispositions de l’article L. 1226-1-3 du Code du travail. 
Cet entretien a vocation à faciliter votre reprise de poste et à vous informer que vous pouvez bénéficier :

· D'actions de prévention de la désinsertion professionnelle

· D’une visite médicale de préreprise auprès du médecin du travail ;
· De mesures d'aménagement de votre poste et de votre temps de travail.
L'organisation de cet entretien associera le service de prévention de la santé au travail.

Nous vous remercions de bien vouloir nous informer de votre volonté de bénéficier de ce rendez-vous de liaison.
Vous remerciant par avance de votre retour et vous souhaitant un bon rétablissement,

Madame/Monsieur (Prénom, Nom)
(Préciser Fonctions)

(Signature)

