BULLETIN D'INSCRIPTION P ' Jil
ARFAB

Les marchés publics de "A a Z"

Lieu :
Durée : i
mardi 18 novembre 2025 EN DISTANCIEL
14 h mercredi 19 novembre 2025
ENEF@PIISE : ...........ooooooeeve e e
Cochez la case vous concernant : [1 Moins de 11 salariés [ Plus de 11 salariés
e L= 2 CPYVILLE : ...t e eeae s
Tél (bureau/portable): ..................cooceeeeeeeeceeieeieeieeieeieeieens Adresse Mail : ..............cccuuveeeeeaeeiiieeeeeee et
Code APE/NAF (4 chiffres 1 1ettre) : .......cccoveeeveeeveveveveeereeireenns NCSIRET (14 CRIffres) & ccovveeeeeeeeeeeeeieeeecee et s e

Stagiaire(s) ayant le statut de : [1 Chef d’entreprise non salarié¢ [ Conjoint collaborateur [ Gérant non salarié
Ao I USRNSSR o o - ¢ o) ¢« BB USSR Date de naissance : ..........ccceevvveeescvveeenenns
NOM & e =T 0T ¢ R Date de naissance : ..........cccceeveeeeesciveenennns

Stagiaire(s) ayant le statut de : [ Salarié [ Gérant salarié

NOM ot eeeieeessessisissnsissienss PFPENOM [ ittt eeseiesna e Date de nNaissance : ..........ccceevveeeeecvneeenanns
NOM : ot eeeieeeseeeieesssvsisaieass PPENOM © oot Date de naissance : ..........ccccceveeeecvveeeenn.
NOM : ot eesecieeeeeeeessessisisssssssienss PFENOM [ oottt esseisna e Date de nNaissance : ..........ccceeevveeeeecivneeenanns
NOM : ot eeccveeeseesieiesssssisseass PPENOM © oo Date de naissance : ...........cccccveeeevveeeeenns

Colt de la formation : 540 € net de taxes par stagiaire

Non Adhérents CAPEB
Montants a régler Adhérents ‘1 %EEE + Frais administratifs

de 90 € par stagiaire *
cotisant au

50 € 140 €
Aprés déduction de la prise en charge
Autres stagiaires 540 € 630 €

* Frais administratifs offerts aux adhérents CAPEB dans le cadre du Partenariat

P
Pour les stagiaires salariés cotisant & gonstructys : Contactez votre CAPEB départementale pour la demande de financement

Vatre partenaire compétances

Chef d'entreprise non salarié -ﬂFCEA

Ce bulletin d'inscription est a renvoyer complété avec le chéque de reglement global (s'ily a lieu) a :

ARFAB - 14 Rue des Freres Lumiére - 86000 Poitiers

et uniquement pour les Chefs d'entreprise Non Salariés cotisant au FAFCEA, joindre svp :
» un extrait d’inscription au Registre National des Entreprises (RNE) (accessible sur le site https://data.inpi.fr/) de moins d’un an
» une attestation URSSAF de contribution a la formation professionnelle (CFP) de 'année en cours

FQIt O e eiva e Signature et cachet de |'entreprise

En remplissant ce formulaire, j’accepte que mes informations soient utilisées exclusivement dans le cadre de ma demande
et de la relation commerciale éthique et personnalisée qui pourrait en découler.

A ociation-Régaij iopn-n ’A *ETH

14 Rue des Fréres Lumiére — 86000 POITIERS — Tel : 05 49 45 89 72 - Mail : contact@arfab.fr
SIRET : 393 135 017 00019 - Code APE : 8559A - N° de déclaration d'activité : 54 86 00436 86




PROGRAMME FORMATION

Les marchés publics de "A a Z" | Dureée : 2 jours - 14 heures

Formation en visio -
plateforme TEAMS

y Public visé :

Objectifs de formation

- L1 I , , \ , . Artisan, conjoint(e), salarié(e),
* |dentifier les éléments constitutifs d'une réponse a un appel d'offre public ass'ocié(e) éslsis(ta)nt(e) d'u Ejizigeant
e Formaliser le dossier de réponse a I'appel d'offre Pré-requis :

o Identifier les liens pour accéder a la consultation Bonne maitrise de I'environnement
Windows ou Mac

¢ Citer au moins quatre chapitres constituant un mémoire technique. Animation :

¢ Savoir rédiger une base de mémoire technique Formateur spécialisé ayant fait l'objet

d’'une procédure de qualification par
'ARFAB. En ligne via TEAMS : En
classe virtuelle avec 1 formateur en

Programme détaillé visioconférence.

Movens pédagogiques et

techniques :
JOUR1: technigues
o Présentation de dossiers réels
¢ Les différents types de procédures de passation des marchés publics e En ligne Utilisation du logiciel
o Le dossier de réponse a un appel d’offre de Visioconférence TEAMS®

o Documents constitutifs (RC, CCAP, CCTP, ...) permettant les échanges oraux
o L’Acte d'engagement et mise a disposition d’un « chat

. . . e room » pour les questions
Les étapes d'une consultation dématérialisée P 9

e Focus sur le DUME et le certificat de signature électronique . ,

iz , Evaluation et sanction de la
¢ Recherche et téléchargement d'un DCE Saene
e S’entrainer a répondre sur une plateforme de dématérialisation.

En ligne : Suivi de 'assiduité
JOUR2: A prévoir / a noter

A quoi sert le mémoire technique ? En Iigr.le.: Une connexion interne
o Comment rédiger un mémoire technique ? haut débit ainsi qu’un ordinateur (ou une

tablette) équipé d’un micro et d’'une

o Les références de chantiers @ mentionner caméra.

Présentation d’'une trame de mémoire technique

L'importance du Développement Durable et de la politique QSE
Facturation et délais de paiement

Présentation du portail «Chorus Pro»

QCM de validation de fin de formation

Association Régionale de Formation pour I’Artisanat du Batiment

14, rue des Freres Lumiére — 86000 POITIERS — Tél. : 05 49 45 89 72 - arfab-poitou-charentes@orange.fr
SIRET : 393 135 017 00019 - N°déclaration d'activité : 54 86 00436 86 (Cet enregistrement ne vaut pas agrément de l'l-ftat)




