DEMATERIALISATION DES MARCHES PUBLICS

PROGRAMME 2025

Délai d'acces formation : inscription 15 jours avant le début de la formation.
Modalités d'accés : entertien téléphonique

Objectifs

DEM_MP_1j

Maitriser la recherche et les réponses aux appels d'offres de fagon dématérialisée.

O Fublic visé (© Durée

Toute personne souhaitant répondre a un appel d'offre 8.00 Heures
dématérialisée.

Pré Requis
Aucun prérequis spécifique.

Parcours pédagogique

1 Jour

Rappels sur les marchés publics :

o Rappel les différents seuils, les différents types d'appel d'offres,
e Rappel des régles associées en terme de dématérialisation, présentation des futures régles en terme de dématérialisation

Recherche et identification d'appels d'offres :

e Présentation des différentes sources d'information : site, presse locale...

e Formation au téléchargement des offres dématérialisée

e Sensibilisation a I'intérét, la recherche et aux téléchargements des avis d'attributions

e Apprentissage de I'analyse du RC dématérialisé : type de fichiers, format de fichier, taille

Réponse aux appels d'offres :

e Constituer le dossier des documentsnadministratifs dématérialisés (DC4, DC5, DPGF
e Exploiter au mieux les documents téléchrgés (sauvegardes, création de modeéle)

Cas pratiques pour répondre aux appels d'offres :

e Validation des pré-requis matériels et techniques nécessaires (certificat numérique, outils bureautique, scanner...)
o Création des comptes sur les plateformes

e Construction de l'arborescence pour les dossiers d'offres

e Simulation sur une ou plusieurs plateformes de tests et y remédier

Objectifs pédagogiques

Maitriser les derniéres évolutions juridiques et techniques de la dématérialisation, le DUME
Trouver rapidement I'information dans les documents regus.

Remettre un marché public par voie dématérialisée en maitrisant toutes les étapes et étre en capacité de répondre sur les principales

plateformes.

Méthodes mobilisées

Formation présnetielle :
- Support de cours
- Plateforme informatique
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- Support visuel
- Alternance de cours théorique et de mis en situation pratique et étude de cas.

Qualification Intervenant(e)(s)

Formateur expérimenté et qualifié

& Méthodes d'évaluation

- Attestation de formation.
- Fiche d'évaluation.

- Nombre de stagiaire formé en 2021 : 14
- Taux de satisfaction 2021 : 96.26 %

Modalités d'accessibilité handicap

Avant toute entrée en formation, I'entreprise doit informer le CTFPA de la présence d’une personne en situation de handicap, a minima 15 jours
avant le début de I'action de formation.

Le cas échéant, le CTFPA aura le délai suffisant pour vérifier sa capacité d’accueil en fonction du type de handicap et pourra orienter I'entreprise
vers des organismes spécialisés dans I'accompagnement des personnes en situation de handicap.

Tarifs (net de taxes) Effectifs
Inter (Par Stagiaire) : 272.00 € De 6 a 14 Personnes
Intra (Par Jour) : Nous consulter

CTFPA - Numéro de déclaration d'activité (ne vaut pas agrément de |'état) : 73 31 00647 31
Version : DEMMP1j-20250113

11 Rue Jean Monnet — BP 6 — 31240 SAINT-JEAN

Tél : 05.34.25.40.71 — mail : contact@ctfpa.fr — web : www.ctfpa.fr
CERTIFICAT n” CPS RNCQ 0267 - rev 00 SIRET : 334 283 322 00033 - APE : 8559A — N° Déclaration d'activité : 73 31 00647 31

I Csrt Centre Technique et de Formation des Professionnels de I’Artisanat
[ ) Institut de Certification



