PROGRAMME 2025
Délai d’accés formation : inscription 15 jours avant
Modalités accés: entretien téléphonique

Objectifs

» Comprendre les specificités d’un marché public dans le BTP

* Maitriser les étapes de réponse & un appel d'offre public

* Exploiter les outils numérigues et {AG pour gagner du temps et améliorer la qualité de la réponse
s Intégrer les nouveautés lides & Chorus Pro et comprendre les enjeux opérationnels.

* Sécuriser ses pratiques sur la plateforme de facturation CHORUS PRO.

+ Organiser la gestion de la facturation, gérer son compte utifisateur

€ public visé (O Durée

Toute personne désireuse de repondre aux marchés publics via I'lA 8.00 Heures 1 Jour
générative.

| Pré Requis

Aucun prérequis spécifique

Parcours pedagogique

Matin " . i :

1. lntroductlon aux marches pub!lcs L
s le cadre ;undlq ue, fes dtfférents types de marchés seulis, pmcédures
2. Ident)fter les opportunltés via JAG ; G : :
. Sltes de velile, alertes ;)ersonnallsées via outsls et IA generatwe (ex requ!ﬂetes sur ChatGPT, pour génerer r:les flitres de recherche)
3, Analyse du Bosster de Consultatton des Entrepnses (DCE} ; ;

« Lecture et anatvse du :ﬁleglement de consuitatlon, de l’acte d’engagement et-du cahier. des clauses techmques
Agrés-Mld b RO : :

4. Constatutaon du dossner admmlstratif
» Documents DCL,'DC2, URSSAF, attestatlons aatomatlsatuon et checkhst via, IAG
5. Slmuiatron de reponse sur plateforme s
= Téléchargement, préparatlon des plEléces, srgnature éle::tmmque depot vern“ cat:o ]
6. Atelier ‘pratique avec IAG PR . i
s Création, d'an dossier de réponse compiet asmsté par ¥ iAG (suggestton de formulatlon, plamf‘ catlon, checkhst automatlsée)
7. Création du compte Charus Pro s i = S

. Acces ala plateforme Chorus Pro : : o
. Creatlon et parametrage d’un compte _ut sateur Créat:un et gestmn d’une structur' X
. Depot d'une facture (30 mi ooy :

« Saisie d'une facture srmple ; L
. Specrﬁcttes du depﬁt pour ]es factures de marchés de travaux
. Gest:on des plél‘zu:es 30|ntes (facture PDF dev&s, etc ) '
. Slgnature eiectromque et validation. : :
. Sunr: dela facture (Lecture des statuts (depnsee re;etee acceptee)) P
« Comprendre et gérer fes rejets fréquents S

Les + métier

Comprendre les spécificités d'un marché public dans le BTP Maitriser les étapes de réponse a un appel d'offre public Exploiter les outils
numérigues et IAG pour gagner du temps et améliorer [a qualité de la réponse Intégrer les nouveautés lides 3 Chorus Pro et comprendre les
enjeux opérationnels. Sécuriser ses pratiques sur fa plateforme de facturation CHORUS PRO. Organiser la gestion de la facturation, gérer son
compte utilisateur
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Méthodes mobilisées

FORMATION PRESENTIELLE

Atternance d’approche théorique, d'échanges et ' exercices pratiques.
Un support de cours sera remis a chaque participant.
La formation se termine par un contrble des acquis.

= Meéthodes d'évaluation

Des cas pratiques avec exemples de cas concrets serviront

d’évaluations.

Support de synthése remis 3 chagque stagiaire.

Evaluation & chaud sur le niveau de satisfaction par questionnaire
Evaluation & froid pour les entreprises/financeurs

Modalités d'accessibilité handicap

Avant toute entrée en formation, I'entreprise doit informer le CTFPA de fa présence d'une personne en situation de handicap, & minima 15 jours
avant le début de {"action de formation.

Le cas échéant, le CTFPA aura fe délai suffisant pour vérifier sa capacité d'accueil en fonction du type de handicap et pourra orienter I'entreprise

vers des organismes spécialisés dans 'accompagnement des personnes en situation de handicap.

Tarifs (net de taxes)

Inter {Par Stagiaire) :

Intra (Par Jour): Nous consulter

Version : IAREPONMARCHPUB-20250709

Effectifs

De 4 & 15 Personnes
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‘ LAntiaomat do Ooitimont: Y
; BULLETIN D’INSCRIPTION

Intitulé Formation : L’IA pour répondre aux Marchés Publics
Dates : 09 MARS 2026

Colit de la formation Chef d’entreprise Salarié / Président SAS Salarié

272€ (apres prise en charge FAFCEA) (apres prise en charge Constructys)

Les demandes de prise en charge doivent étre saisies sur votre Compte Constructys au plus tard 15 jours avant le début de la formation.

Nom de I'entreprise Effectif
Siret NAF
Adresse

Téléphone Mail

4 )

Cachet et signature

Adhérent CAPEB OUI 0 NON O

Nom-Prénom

.. Date de naissance
du participant

[ Artisan TNS
Statut [ Gérant non salarié
[ Auto-entrepreneur

Documents a joindre  Attestation URSSAF CFP 2025 (Contribution au
a l'inscription Fonds pour la formation Professionnelle)

[ Président de SAS ou SASU salarié Documents a joindre

Statut re5|. ,en € ou salane R ,.u . 11 Copie du dernier bulletin de salaire
[ salarié a l'inscription
[ Président de SAS ou SASU non

. Pas de prise en charge, réglement de la totalité
salarié

Bulletin a retourner par mail a : f.mouilleron@capeb31.com
Votre inscription sera validée a réception des documents demandés et de votre réglement par chéque a
I'ordre du CTFPA ou par virement au CTFPA en mentionnant Session 260065A

Nos formations sont assurées sous réserve d’'un nombre minimum de participants. Certaines sessions
peuvent donc étre annulées ; vous serez avisé 7 jours avant le début de la formation.

Pour tout désistement en deca de 5 jours ouvrés avant I'ouverture du stage, nous nous réservons le droit de
conserver le reste a charge de la formation.

IMPORTANT

CAPEB 31 - Francine MOUILLERON
Tel : 05.61.99.57.87
Mail : f.mouilleron@capeb31.com

VOTRE
CONTACT



mailto:f.mouilleron@capeb31.com
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