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Géraldine VILLEROY

COMPTABLE
Titulaire d'un BTS en comptabilité gestion, j'ai plus de 20 années d'expérience de la comptabilité à mon
actif. Riche d'une solide connaissance des principes comptables, je gère aussi bien la comptabilité générale
et analytique. Reconnue pour mon sens de l'organisation et ma rigueur dans le respect des délais. Douée
de bonnes capacités d'adaptation, méthodique, j'apprends vite et je serai rapidement opérationnelle.

COMPTABLE UNIQUE (DE SES DEUX ENTREPRISES)COMPTABLE UNIQUE (DE SES DEUX ENTREPRISES)COMPTABLE UNIQUE (DE SES DEUX ENTREPRISES)COMPTABLE UNIQUE (DE SES DEUX ENTREPRISES) 01/2012 - 04/2025
LB CONCEPTLB CONCEPTLB CONCEPTLB CONCEPT, MAUVES SUR LOIRE - CDI
Entreprises générales BTP

COMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUE 01/2007 - 01/2012
AGENCE DRODELOTAGENCE DRODELOTAGENCE DRODELOTAGENCE DRODELOT, NANTES
Agence d'architectes
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42 la Basse Jounière, 44440, TEILLE 06 70 89 65 83 geraldineduboc@hotmail.fr ÂgeÂgeÂgeÂge : 47 ans

Statut maritalStatut maritalStatut maritalStatut marital : Mariée AutreAutreAutreAutre : Disponible dès maintenant

Word - Excel - Outlook•
Logiciels de comptabilité :
Ebp, Cegid, Sage

•

Logiciel gestion commerciale :
Batigest

•

Polyvalence - Rigueur et
précision - Autonomie dans le
travail - Organisation

•

Capacité d'adaptation•

Saisie des éléments de comptabilité générale, contrôle des documents comptables, pointage des comptes,
production du reporting mensuel
Gestion de la trésorerie, établissement du prévisionnel de trésorerie, élaboration et actualisation des
tableaux de suivi de trésorerie
Réalisation des rapprochements bancaires mensuels
Saisie, pointage et justification des comptes de tiers clients, fournisseurs (règlements, relances)
Préparation du bilan (pointage, justification des comptes, OD)
Déclaration de TVA
Tenue de la comptabilité analytique
Gestion des moyens généraux : assurance, flotte automobile (15 véhicules, carte gasoil..)
Préparation des variables de paye (indemnités de trajets ouvriers, paniers repas, gestion des congés
payés…)
Réalisation d'audits internes pour vérifier la conformité et suggérer des améliorations
Suivi du Social Etam & Ouvriers : DUE, préparation des contrats, visite d'embauche, carte BTP, préparation
fin de contrat, affichages obligatoires, suivi des EPI..

Tenue de la comptabilité générale (fournisseurs, clients)
Préparation des marchés publics (acte d'engagement, Ordre de Services, Etat d'avancement, PV de
réception, PV de réserves, Retenue de garanties…)
Tenue de la trésorerie, état de rapprochement bancaire



FormationFormationFormationFormation

PersonnaliséPersonnaliséPersonnaliséPersonnalisé

LangueLangueLangueLangue

COMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUECOMPTABLE UNIQUE 01/2005 - 01/2007
ITINERANCES DALMATESITINERANCES DALMATESITINERANCES DALMATESITINERANCES DALMATES, NANTES
Entreprise de locations de voiliers en Croatie

SECRETAIRE COMPTABLESECRETAIRE COMPTABLESECRETAIRE COMPTABLESECRETAIRE COMPTABLE 01/2000 - 01/2005
CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET DES METIERS - CNAMCONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET DES METIERS - CNAMCONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET DES METIERS - CNAMCONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET DES METIERS - CNAM, NANTES

BTSBTSBTSBTS
COMPTABILITE GESTIONCOMPTABILITE GESTIONCOMPTABILITE GESTIONCOMPTABILITE GESTION, TOURS
Janvier 1999

BACBACBACBAC, , , , option Mathématiquesoption Mathématiquesoption Mathématiquesoption Mathématiques
ESESESES, JOUE LES TOURS
Janvier 1997

BREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEURBREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEURBREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEURBREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEUR
BAFABAFABAFABAFA
Janvier 1994

Préparation paye et charges sociales (5 salariés)
Déclaration de TVA
Préparation des appels d'offres
Agence d'architectes

Tenue de la comptabilité générale (fournisseurs, clients)
Tenue de la trésorerie, état de rapprochement bancaire
Déclaration de TVA
Préparation paye et charges sociales (3 salariés)
Préparation, Organisation des Salons Nautiques (Paris, La Ciota…)
Entreprise de locations de voiliers en Croatie

Présentation de l'entreprise: Organisme de formation
Tenue de la comptabilité générale (fournisseurs, clients)
Etablissement des factures clients (5000 clients / an)
Responsable de deux assistantes / formation du personnel en interne
Organisme de formation

Marche à pied•
Yoga•
Voyages•

FrançaisFrançaisFrançaisFrançais : Langue maternelle
AnglaisAnglaisAnglaisAnglais :

Intermédiaire


